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Masarykova zakladni skola, Brno, Kamenacky 3591/4
VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY
C.).: Spisovy / skarta¢ni znak 640/2022 Al V5
Vypracoval: Mgr. Michaela Lozrtova, vedouci Skolni druziny
Vydal: Mgr. Martina Zavrelova, reditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 24. 8. 2024
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2024
Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sh. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a
jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,skolsky zakon“) vydavam jako statutarni organ skoly tento vnitrni
rad skolni druziny.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupcl ve skolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztaha s pedagogickymi pracovniky

Prdva a povinnosti Ucastnik( cinnosti Skolni druZiny (dale jen ,Zzaka“), jejich zdkonnych zastupcl a
pedagogickych pracovnikd jsou dana Skolskym zakonem.

1.1.Z4ci jsou povinni

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

c) plnit dkoly zaméstnancl vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim radem,

d) informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZi nebo jinych zavaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim radem,,

f) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a
zmény v téchto udajich.
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1.2.73k se ve $kolni druZiné chova slu$né k zaméstnanciim i jinym G&astnikdm zajmového vzdélavani, dba

pokynu pedagogickych a provoznich pracovniku.

1.3.Z3k chodi vhodné a ¢isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti. Udriuje prostory $kolni
druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4.74ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd. Zakiim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi $kodlivé
(napt. koureni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi skodlivych latek).

1.5.74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili ma pravo na vzdélavani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozZenstvi, na odpocinek a dodrzovdani zakladnich psychohygienickych
podminek, ma prdvo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a cCinnosti ve Skolni
druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, hldsi bez
zbytecného odkladu.

1.6. 24k nenosi do $kolni druZiny predméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8.7Z4ci nepfindsi do druZiny vét$i ¢astky penéz nebo cenné véci, vychovatelky za tyto véci nerudi,
vychovatelky rovnéz neruci za hracky donesené z domova.

1.9.2Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslIné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim skolského zafizeni, nebo
vUci ostatnim zaklm se povaZuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem. V ptipadé zvlasté zavazného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zadkonem feditel vylouci
Zaka ze skolského zafizeni.

1.10. Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, nebo zakonnych zastupcd déti a zZakd a
dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,
b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
) na vyuzivani metod, forem a prostfedku dle vlastniho uvazZeni v souladu se zadsadami a cili vzdélavani pfi
pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,
d) volit a byt voleni do Skolské rady
e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.11. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim data, idaje a osobni tdaje
a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni Gdaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zaku a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku,
shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym
pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok, nepotrebné udaje vyrazovat a
dal nezpracovavat.
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2.

Provoz a vnitfni reZim

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnit¥nim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavéani podle § 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb.,
o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence Ucastnikd takto:

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.8.

Ve 8kolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje pfihlasovani
a odhlasovani Zaku, vybirani poplatk(ll, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndmétu a stiznosti.
O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti a dalsi
podobné cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti
prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu
Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny.
Zaka muze vyzvednout ze $kolni druZiny pouze osoba star$i 18-ti let, kterd je uvedena v zapisnim listku.
Pokud zakonny zastupce zaka zakoupi Cip osobé mladsi 18-ti let, pfebira plnou zodpovédnost za predané
dité této osobé. Osobé, ktera neni uvedena v zdpisnim listku, neni mozné dité vydat, rovnéZz neni mozné
vydat dité ani na zakladé telefonického hovoru. Zmény jsou mozné pouze s pisemnym souhlasem
zakonnych zastupcul. Ke kazdé osobé uvedené v zapisnim listku je zakonny zdastupce povinen dolozZit
souhlas se zpracovanim Udajd o dané osobé, v ptipadé, Ze souhlas nebude doloZen, neni mozné dité této
osobé vydat.
Do skolni druZiny jsou zpravidla zafazovani Zaci prvniho stupné. Pfednostné jsou pfijimani Zaci 1. a
2. roéniku, nasledné 74ci 3., popfipadé dalsich roénik(, do naplnéni kapacity SD.
Pokud je zakovi se specialné vzdélavacimi potfebami v rdmci Skolni dochdzky pridélen asistent pedagoga,
tlumocnik ¢eského znakového jazyka, prepisovatele pro neslysici nebo pritomnost dalsi osoby a zakonni
zastupci tohoto zaka chtéji dité umistit do Skolni druZiny, je nutné, aby byl asistent pedagoga, tlumocnik
Ceského znakového jazyka, prepisovatel pro neslySici nebo dalsi osoba pridélen krajskym Gfadem i na
dobu pobytu ve skolni druziné ¢i klubu. Pokud tak pfislusny organ neucini, nem(ze byt takovy zak do skolni
druziny pfijat. To plati i pro dité, kterému byly uvedené osoby pfidéleny az v priibéhu skolniho roku.
2.6. 2.6. Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec a leden a?
cerven. Vyse Uplaty je stanovena zfizovatelem obce pfedem na cely skolni rok.

2.7. Vysi uplaty mize reditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi, a tuto skutecnost prokaze rediteli.
b) Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo
c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potreb ditéte podle zakona
o statni socialni podpore
a tuto skutecnost prokaze rediteli.
d) ucastnikovi, jehoZ zakonny zastupce pobird pridavky na dité. V pripadé, Ze zdkonny zastupce
prokdze fediteli Skolského zafizeni, Ze pobira pridavky na dité. Zakonny zastupce musi o prominuti
Uplaty pozadat sam prostfednictvim formulare zdkladni $koly a doloZit potvrzeni Ufadu préace o
schvaleni piidavku na dité na dané obdobi. Reditel $koly rozhoduje na zakladé této pisemné zadosti,
rozhodnuti se vydava na dobu 5 meésicli, poté musi zakonny zastupce pozadat znovu o prominuti
Uplaty a doloZit nové potvrzeni.. O odpusténi Uplaty neni mozné zadat zpétné.
Zadost o snizeni nebo osvobozeni Uplaty za zajmové vzdélavani ve $kolni druZiné Ize vyzvednout u
vedouci skolni druZiny.
Pokud za dité neni uhrazena Uplata v fadném terminu, feditel Skoly mlZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druziny.
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2.9.

3.

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

Pokud je v kalendarnim mésici Skolou nebo jinym orgdnem omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu
delsi nez 5 dn(, Uplata se ucastnikovi pomérné snizi. Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo
prerusen provoz po dobu delsi nez 5 dnU, Uplata se Ucastnikovi snizi pomérné k omezeni nebo preruseni
jeho vzdélavani. Uplata se nesnizuje, pokud $kolni druZina umoZni nahradit vzdélavani jinym zpGsobem
nebo v jiném terminu ve stejném Skolnim roce.

Organizace ¢innosti

Skolni druzina vykonava svoji ¢innost ve dnech $kolniho vyuéovani, popF. i o $kolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem skoly mze feditel Skoly pferusit ¢innost druZiny v dobé skolnim prazdnin.

Provozni doba $kolni druziny je od 6:15 do 07:35 hod ranni druZina, odpoledni druzina od 11:40 do 17:00
hodin. Z ranni druZiny pfechazi Zaci samostatné do svych tfid (dohled nad Zaky zajistuji dozorujici uéitelé).
Po skonceni vyucovani zaky 1. — 3. t¥id prevadi do $kolni druZiny vyuéujici. Z&ci 4. a 5. tfid prechazi do
Skolni druziny samostatné, ihned po vyucovani nebo po obédé, ve vyjimeénych pfipadech prevadi Zaky
vyucujici.

K vyzvedavani déti ze Skolni druZiny vyuzivdme Cipového systému Bellhop. Vyzvedavani je umoznéno
prostfednictvim Cipu. Vratna zaloha za jeden Cip je 100,- KE. Kazda osoba opravnéna dité vyzvednout musi
mit svUdj vlastni Cip. V pfipadé poskozeni nebo ztraty se zaloha nevraci. V systému Bellhop je moziné
zménit ¢as samostatného odchodu, samostatny odchod zadat nebo zrusit, tyto zmény je mozné provadét
14 dni dopfedu a pouze do osmé hodiny ranni, pozdéjsi zmény na tentyZ den nebudou v systému
zaznamenany. Jiné omluvenky nebudou akceptovany..

Vyzveddavani je mozné v dobé od 11:40 hod do 14:00 hod a poté od 15:00 hod do 17:00 hod, v pfipadé, Ze
se na termindlu zobrazi pokyn

a) VE SKOLE - jedna se o bézny stav, kdy se nachazime ve Skole (v oddéleni) a je mozné déti béziné
vyzvedavat po skonceni vyucovani do 17:00 hod.

b) OBED - VYCKEJTE - jedna se hlavné o dny, kdy je velky provoz v jidelné a m(iZe se stat, 7e nejsme

v oddéleni v dobé, kdy uz bychom méli byt. V systému se ndm vSak jméno ditéte zobrazi a proto
nemusite znovu poutzit Cip, dité odesSleme ihned po navratu z jidelny.

c) VYCHAZKA - jednd se o dobu mezi 14:00 —15:00 hod., v této dobé dle druzinového vnitfniho radu
vyzveddvat nelze, a proto se ndm Vase poutziti ¢ipu v systému nezobrazi a Zzadame Vas o nové pouziti
Cipu v platné dobé od 15:00 hod.

d) HRISTE - jedna se o pobyt na skolnim dvore a pro Vas informace, Ze nevstupujete do skoly, i kdyzZ se
Vam budou dvere otevirat. V systému se ndm jméno ditéte zobrazi a vy ¢ekate pred skolou, dité budeme
poustét brankou ze skolniho dvora. V ptipadé, Ze budeme na Skolnim dvore je mozné dité vyzvednout i
v dobé mezi 14:00 — 15:00 hod.

e) AKCE - mame akci ve Skole, v tuto dobu vsak nevydavame

f) AKCE MIMO SKOLU - jedna se o rizné celodruzinové akce nebo akce krouzku mimo skolu.

Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdfive podle moZnosti informuje
telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do sSkolni druziny, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) kontaktuje pracovnika organu péce o dité
b) kontaktuje pracovnika obecniho Uradu
c) pozada o pomoc Policii CR

3.6. Oddéleni se napliuji nejvySe do poctu 30 ucastnikd. Umisténi déti v oddéleni je v kompetenci vedouci

vychovatelky. Pro $kolni druZinu je uréen samostatny vchod z ulice Taborska &.p. 1. Skolni druZina vyuZiva
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3.7.

3.8.

3.9.

vsech prostorl skoly, véetné skolniho dvora a télocvi¢ny. V ramci skolni druZiny probiha i stravovani zaku
ve Skolni jidelné, kterd je soucasti denniho rezimu ve Skolni druZiné.

Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje reditel Skoly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti. Po predchozim souhlasu zdkonnych zastupct
umoznuje zaklm 2. — 5. tfid pfipravu na vyucovani, a to v dobé od 15:00 — 17:00 hodin.

Zaci, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do $kolni druZiny, se mohou Géastnit rdznych
pfilezitostnych kulturnich a sportovnich akci.

3.10. Druzina organizuje ¢innost zajmovych krouzkl a pecuje tak o rozvijeni viloh a nadani déti. Zajmové

4.1.

4.2.
4.3.

4.4,

4.5.

5.

5.1.

5.2.

5.3.

krouzky mohou navstévovat i Zaci, ktefi nejsou zaky nasi Skoly, za dodrzeni stanovenych pravidel a
v pfipadé, Ze zajmové krouzky nejsou naplnény Zaky Skoly.

z

Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred rizikovym chovanim
i.

7

a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasil

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob. Zakdm neni dovoleno, v dobé& mimo zajmové vzdélavani, zdriovat se v prostorach kolni
druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani ucastnici vzdélavani ihned hlasi.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni dohlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady
technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni
stav zak(l a v pfipadé nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbyteénych pritah( vedeni skody a rodice
postizeného Zaka. PFi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka Iékarfem.
Uraz ihned hlasi vedeni gkoly a vyplni zdznam do knihy Graz(i, popFipadé vyplni pfedepsané formulare.
Pfi zjisténych projevech rizikového chovani zakd skolni druzina postupuje v souladu s pokyny a
metodickymi doporuéenimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

Podminky zachazeni s majetkem $kolského zafizeni ze strany Zakdu.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druzZiny ¢i ucastnik( vzdélavani je
vyZadovdna Uhrada od rodica Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti
vyresit ndhradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pFipadné orgdndim socidlni péce.

Ztraty véci hlasi 7aci neprodlené vychovatelce svého oddéleni. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci.

Do skolni druZiny Zaci nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani. PouZiti mobilniho telefonu bez
predchoziho svoleni vychovatelky je zakazano. Hodinky, Sperky a cenné véci, maji neustdle u sebe, maji
dovoleno je odkladat pouze z bezpecnostnich divod( a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti
jejich uschovu.
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6. Dokumentace ve skolni druziné

V druZiné se vede tato dokumentace:
a) zapisni listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce
b) prehled vychovné vzdélavaci prace (systém Bellhop)
c) dochazkovy sesit (systém Bellhop)
d) celorocni plan ¢innosti.
e) souhlas se zpracovanim udajd pro osoby uvedené v zapisnim listku.

6. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vedouci vychovatelka skolni druziny.
2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem Skoly
3. Vnit¥ni fad Skolni druziny nabyva uc¢innosti dnem 1. 9. 2024.

V Brné dne 24. 8. 2024

Mgr. Michaela Lozrtova Mgr. Martina Zavrelova
vedouci Skolni druZiny feditelka Skoly
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